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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy Juozo Paukstelio progimnazijos (toliau — Progimnazijos) elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSas (toliau — ApraSas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas
informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarkyma: administravima, tvarkyma, priezitira,
iSspausdinimg ir perkélimg j skaitmening laikmena.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 ,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 suvestiné redakcija)
(toliau SMSM aprasas), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013
m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra$o patvirtinimo* ir kitais asmens
duomeny apsauga ir Svietimg reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pradinio ugdymo dienynas, pagrindinio ugdymo | pakopos
dienynas, dienynas (darbui su grupe), neformaliojo ugdymo dienynas (toliau — dienynas). Ikimokyklinio,
priesmokyklinio ugdymo apskaita vykdoma spausdintame dienyne.

4. Dienynas sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne,
kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas gali biti
naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt. Nutarimus priima
Progimnazijos savivaldos institucijos, direktoriaus jsakymui sudarytos darbo grupés.

5. Progimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti dienyng priimamas Progimnazijos tarybos pritarimu.

6. Progimnazijos Aprasas tvirtinamas direktoriaus jsakymu ir skelbiamas vie$ai Progimnazijos interneto svetainéje,
jais vadovaujasi Progimnazijos bendruomenés nariai.

7. Elektroninis dienynas pildomas valstybine kalba.

8. Aprase vartojamos sagvokos:

8.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines
technologijas.

8.2. mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje iSspausdinta ir suformuota
klasés byla, kurig sudaro i$ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje ugdomajg veikla vykdanéiy asmeny
iSspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, pasirasytos klasés vadovy, saugaus elgesio
ir kiti instruktazai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.

8.3. kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose $vietima
reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

9. Mokiniy ugdymo apskaita vykdoma MANO DIENYNE interneto adresu https://www.manodienynas.lt.

Progimnazijos dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal

UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras“ elektroninio dienyno ,, MANO DIENYNAS* vartotojo vadova.

10. Progimnazijos elektroninio dienyno administravimui paskirtas atsakingas asmuo (duomeny baziy administratorius)

sprendzia iskilusias elektroninio dienyno technines ir administravimo problemas, konsultuoja Progimnazijos

bendruomenés atstovus.
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http://www.manodienynas.lt/

11. Progimnazija Aprase nustato dienyno administravimo, tvarkymo (jskaitant ir duomeny tvarkyma, esant
techniniams nesklandumams, pvz., interneto trikdziams ir pan.), priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanéiy (elektroninio
dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy,
prizitiriniy ir kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

12. Progimnazijos direktorius iki mokslo mety pradzios skiria atsakingus asmenis uz dienyno administravimg
(duomeny baziy administratorius) (toliau — Administratorius) ir prieziiira (direktoriaus pavaduotojai ugdymui,
informaciniy technologijy specialistas, esant techniniams nesklandumams).

15. Elektroninj dienyna pildo ir tvarko jo Administratorius, progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui,
mokytojai, socialiniai pedagogai.

16. Visi progimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, jsipareigoja laikytis konfidencialumo,
neperduoti jokiy duomeny tretiesiems fiziniams ar juridiniams asmenims, taip pat nenaudoti jstaigos duomeny jokiais
tikslais, be jstaigos vadovo rastisko sutikimo.

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus, bet
ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny Administratorius kartu su administratoriumi-archyvaru, teisés akty nustatyta
tvarka atsakanciu uz perkelty i skaitmenine laikmena duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiskuma, i$ elektroninio
dienyno iSspausdina skyriy ,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestinés“, iSspausdintuose lapuose pasiraso,
patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikruma, jraso datg ir deda i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, Dél dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka. Bylg perduoda archyvarui saugoti ne maziau nei 75
metus. Byla sudaro:

17.1. skaitmeniné laikmena;

17.2. , Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés®;

17.3. duomeny keitimo aktai;

17.4. ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®.

18. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti
mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestinés* atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo i aukstesne klas¢ jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety
paskutiné darbo diena.

19. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio ir metinj vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas
pamokas per pusmetj ir metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasytg atitinkamo laikotarpio duomenj
(jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.):

19.1. Jei ,,uzrakinus®“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo® faktas fiksuojamas surasant akta (1 priedas) apie
duomeny keitima. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma S§i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai skai¢iumi (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar)
pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas, pavarde, dalyko mokytojos ar kito progimnazijos darbuotojo, taisiusio
duomenis, vardas ir pavardé, Administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél
kurios atlickamas duomeny taisymas ir kt. su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Aktg apie duomeny keitima (klaidos
iStaisyma) suraso klaida padargs asmuo arba kitas asmuo, jei klaida padares asmuo buvo nutraukes darbo sutartj ir kt.
Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestine®.

19.2. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomenis (pusmecio, metinio, papildomo
darbo jvertinimo) keitima / iStaisyma sistema automatiskai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus
Administratoriui, mokomojo dalyko, kurio jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams
(globgjams).

19.3. Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siuncia vidinj pranesima
apie atliktus veiksmus mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomenys buvo pakeisti, mokinio tévas (glob¢jams), klasés
vadovui ir Administratoriui.

20. Mokiniy ugdomaja veikla ir mokytojui/ neformaliojo ugdymo vadovui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui. Asmuo, nutraukes darbo sutartj, pasira$o savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos i§spausdintuose lapuose,
kuruojantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui juos perziiiri, saugoja savo archyve.

21. Pavaduojantys mokytojai elektroniniame dienyne nurodomi patvirtinus pavadavimo fakta. Pavaduojancius asmenis
elektroniniame dienyne nurodo kuruojantis pavaduotoja ugdymui. Administratorius suteikia pavaduojan¢iam



mokytojui prieigg prie pavaduojamojo mokytojo klasés (grupés). Pavaduojantis mokytojas turi teis¢ vertinti mokinius
ir privalo pildyti elektroninj dienyng (jrasyti namy darbus, mokiniy jvertinimus ir kt.).

22. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo.
Mokiniai ir mokytojas pasiraso instruktazo lapuose. Saugaus elgesio ir kity instruktazy lapai segami j segtuva
»Saugaus elgesio ir kiti instruktazai ir Progimnazijos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai.

23. Mokiniui nutraukus mokymasi Progimnazijoje nepasibaigus mokslo metams jo pasiekimai iSspausdinami.
Pasiekimy pazyma iSduodama mokinio tévams (globéjams) ar progimnazijai teisés akty nustatyta tvarka ir mokinio
pasiekimy pazyma, iSduoda jg mokinio tévams (globé&jams) ar progimnazijai teisés akty nustatyta tvarka ir saugoma
mokinio byloje.

24. ApraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dé¢l ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo,
kito vaiky neformaliojo ugdymo S$vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo* nustatytg laika.

25. Darbuotojai, sudarantys dienyna, ji spausdinantys, perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys,
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (OL 2016 L 119, p.1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.
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26. Progimnazijos vadovo jsakymu paskirtas Administratorius:

26.1. iki einamyjy mety rugsé¢jo 5 d.:

26.1.1. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trikstamus mokytojus;

26.1.2. sukuria naujas klases, patikslina klasiy ir mokiniy sarasus, priskiria klasiy vadovus;

26.1.3. patikslina dalyky sgraSa, mokymosi lygius, mokiniy atostogy laikas, pamoky laikg, pusmeciy intervalus,
pazymiy tipus ir kt.;

26.1.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — Progimnazijos direktoriui, pavaduotojams ugdymui, psichologui,
logopedui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés sveikatos prieziliros specialistui,
bibliotekininkui, mokytojams, klasiy vadovams, Visos dienos darbo grupiy auklétojams pirminio prisijungimo
galimybe ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams, konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio
dienyno naudojimo klausimais. Administracijos prisijungimai tvarkomi tik per direktoriaus paskyra;

26.1.5. 2 kartus per mokslo metus patikrina klasiy tvarkarasciy teisinguma;

26.1.6. jraso Progimnazijos direktoriaus jsakymus apie mokiniy priémima, atvykima / i§vykima, laiking i§vykima
mokytis ir gydytis | gydymo jstaigas, sanatorijas ir kt.;

26.1.7. mokslo mety pradzioje jveda/atnaujina duomenis apie kiekvieno mokinio sveikata;

26.1.8. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j kita mokyklg ar dél kity priezas¢iy iSeinant i§ Progimnazijos
elektroniniame dienyne ,,8alina“ mokinio pavarde;

26.1.9. pagal poreikj kuria apklausas;

26.1.10. konsultuoja mokytojus, tévus (globéjus) ir kitus darbuotojus, kurie dirba su elektroniniu dienynu, dél
prisijungimo prie elektroninio dienyno, jei jie ,,pametami*;

26.1.11. per mokslo metus (pagal galimybes) uztikrina sklandy dienyno naudojimg, teikia pasitlymus programinés
irangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy tobulinimo;

26.1.12.esant poreikiui konsultuoja klasiy vadovus, mokytojus, mokinius ir jy tévus (globéjus) elektroninio dienyno
naudojimo klausimais, jei to negali padaryti pats, kreipiasi j elektroninio dienyno MANO DIENYNAS administratoriy.
26.1.13. Mokiniui, peréjus i kita mokykla, jo iSvykimo fakta administratorius pazymi elektroniniame dienyne,
nurodydamas direktoriaus jsakymo numerj ir data. Mokiniui einamaisiais metais nutraukus mokslg progimnazijoje,
nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai iSspausdinami. Pasiekimy dokumentas iSduodamas / perduodamas
mokiniui / mokyklai teisés akty nustatyta tvarka.

27. Klasiy vadovai atlieka Sias funkcijas:

27.1. prasidéjus mokslo metams iki rugsé€jo 5 d. patikrina mokiniy sarasus, informuoja Administratoriy apie iSvykusius
[ atvykusius mokinius;



27.2. supazindina mokinius su elektroninio dienyno naudojimo tvarka ir atsakomybe dél neteiséto duomeny
naudojimo;

27.3. suteikia mokiniams ir tévams (globéjams) pirminio prisijungimo prie elektroninio dienyno galimybeg, pranesant
prisijungimo prie elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

27.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja (us), direktoriaus
pavaduotojg ugdymui;

27.5. pildo ir tikslina mokiniy duomenis (pagal poreikj);

27.6. nuolat, sistemingai pildo savo vadovaujamosios klasés veikla (klasés valandélés, 5-8 kl. mokiniy socialiné-
pilietiné veikla, iSvykos, tévy susirinkimai ir kt.), iSkilus biitinybei, mokiniy pagyrimus, pastabas;

27.7. praveda saugaus elgesio ir Kitus instruktazus, jraSo saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, iSspausdina
instruktazo lapg ir pasiraSytinai supazindina mokinius, jsega pasiraSyta lapa i ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®
segtuva, laikoma rastinéje;

27.8. formuoja savo klasés ataskaitas, pasibaigus mokslo metams i§spausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymaosi apskaitos
suvestiné, tvirtina jy teisinguma parasu ir sega j klasés mokiniy bylas;

27.9. paruo$ia mokiniy pasiekimy ataskaitas i§ Progimnazijos iSvykstantiems mokiniams ir perduoda Administratoriui;
27.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais,
Progimnazijos administracija;

27.11. ne véliau kaip pries 3 darbo dienas jraso informacijg apie biisimus tévy susirinkimus, Atviry dury dienas, klasés
renginius, nurodo jy vieta, laika ir temas;

27.12. prireikus konsultuoja tévus (glob¢jus) dienyno naudojimo klausimais;

27.13. tévams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, pateikus praSyma klasés
vadovui (rastu ar zodziu), iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, ir pateikia tévams (globéjams) i§
anksto susitartu biidu (per mokinj arba asmeniskai);

27.14. gave 1S mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta per tris darbo dienas jveda duomenis j dienyna,
pasibaigus ménesiui analizuoja vadovaujamos klasés lankomumo ataskaitas;

27.15. pildo informacija apie klasés vadovo darbg su klase per meniu ,,Klasés vadovo veikla®, ,,Kita klasés vadovo
veikla®;

27.16. informuoja klasés mokinius ir jy tévus (globéjus) apie klasés tvarkaras¢io pakeitimus ir pakeitimo priezastis,
ugdymosi / pazintines dienas;

27.17. per 5 darbo dienas po pusmecio, mokslo mety, papildomy darby (jei buvo skirta vadovaujamos klasés
mokiniams) pabaigos iSspausdina, patikrina ir pasira$o klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting ir
ideda ja i klasés mokiniy asmens byly segtuva;

27.18. informuoja per dienyng dalyky mokytojus apie mokinio, kuris mokosi(-ési) namuose, kitoje mokykloje /
gydymo jstaigoje (sanatorijoje) per mokslo metus gautus jvertinimus, jkeldamas gautus mokinio dokumentus;

28. Mokytojai atlieka Sias funkcijas:

28.1. mokslo mety pradzioje per 7 d. d. sudaro grupes /klases, kuriose veda pamokas, pazymi | jas jeinancius
mokinius, nesant klasiy sarase klasés, kuria reikia jtraukti j grupe, informuoja Administratoriy;

28.2. pastebéje, kad klasése tritksta mokiniy, nedelsdamas informuoja klasés vadova;

28.3. suveda savo asmeninj tvarkarastj, o nutraukus darbo sutartj-jj panaikina;

28.4. sistemingai ir savalaikiai (ta pa¢ig pamoka / dieng) jveda j elektroninj dienyng jvertinimus, zymi vélavimus,
praleistas pamokas, jraso dalyko vertinimo kriterijus;

28.5. pamokos dieng (ne véliau kaip iki 15 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra interneto,

neveikia el. dienynas ar pan.):

28.5.1. jraso pamokos datg, temg, namy darbus;

28.5.2. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja vélavimus;

28.5.3. suraso gautus pazymius ar jvertinimus;

28.5.4. raSo mokiniams pagyrimus/pastabas;

28.5.5. nurodo pazymiy tipg i§ pateikto meniu sgraso;

28.6. ne véliau kaip prie$ savaite dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ar kontrolinius darbus, aptares jj su
mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

28.7. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite;

28.8. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei;

28.9. esant poreikiui paZymi programy pritaikyma mokiniams, mokymo namuose fakta;



28.10. informuoja klasés/grupés mokinius ir jy tévus (globéjus) apie klasés/grupés tvarkarascio pakeitimus ir
pakeitimo priezastis, ugdymosi/pazintines dienas;

28.11. ne véliau kaip paskuting pusmecio/mokslo mety dieng iSveda pusmecio/mokslo mety jvertinimus; vesdamas
pusmecio/mokslo mety jvertinimus atsizvelgia j mokinio gautus jvertinimus kitoje mokykloje ar gydymo jstaigoje
(sanatorijoje) klasiy vadovo atsiystuose dokumentuose;

28.12. prireikus keisti informacijg ,,uzrakintose* dienyno srityse kreipiasi j direktoriaus pavaduotoja ugdymui,
Administratoriy ir iStaiso klaida, surasius akta;

28.13. jeigu mokiniui skiriami papildomi darbai, pildo klasés/grupés dienyna, jraso papildomy darby jvertinima
mokinio pasiekimy suvestinéje ir informuoja klasés vadova iki Progimnazijos Mokytojy tarybos posédzio, kuriame
bus svarstomi mokiniy papildomy darby rezultatai;

28.14. kiekvieng kartg atlikes mokiniams instruktazg, jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, i$spausdina
instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, jsega pasirasyta j ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai‘
segtuva, laikoma rastinéje;

28.15. esant biitinybei, vidaus zinutémis bendrauja Su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasiy vadovais, §vietimo
pagalbos specialistais;

28.14. integruoty j kitus dalykus dalyky mokymo apskaita vykdo abiejuose ar keliuose dalykuose;

28.15. nuotolinio ugdymo metu elektroninj dienyna pildo vadovaudamasis nuotolinio mokymo taisyklémis;

28.16. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo grupg.

29. Socialinis pedagogas(-¢) atlieka Sias funkcijas:

29.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, vélavimus, gautas pastabas;

29.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, klasiy vadovais, §vietimo pagalbos
specialistais ir Progimnazijos vadovais;

29.3. vykdo mokiniy pamoky nelankymo prevencija.

30. Psichologas:

30.1. stebi mokiniy, Svietimo pagalbos gavéjy lankomuma, vélavimus, jvertinimus, gautas pastabas;

30.2. esant biitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, klasiy vadovais,
Svietimo pagalbos specialistais ir Progimnazijos vadovais;

31. Specialusis pedagogas:

31.1. stebi mokiniy, Svietimo pagalbos gavéjy lankomuma, jvertinimus, gautas pastabas, individualig ugdymosi
paZanga;

31.2. tikrina programy pritaikymo specialiuosius ugdymosi poreikius turintiems mokiniams Zyméjima
elektroniniame dienyne;

31.3.esant biitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, klasiy vadovais,
Svietimo pagalbos specialistais ir Progimnazijos vadovais.

32. Administratorius, archyvaras:

32.1. informuoja dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu atvykusj(-ius) iSvykusj(ius) mokinius,
nurodydama Progimnazijos direktoriaus jsakymo datg, numer;j ir iSvykimo priezastj;

32.2. teikia Progimnazijos dienyno administratoriui su ugdymo plano jgyvendinimu susijusius duomenis (kontaktinés
valandos, bureliai, konsultavimui skirtos valandos), klasiy vadovy skyrimo, klasiy sgrasy sudarymo, pamoky ir
neformalaus vaiky ugdymo tvarkaras$¢iy jsakymo kopijas;
32.3. mokiniui nutraukus mokymasi Progimnazijoje nepasibaigus mokslo metams parengia mokinio pasiekimy
pazyma, iSduoda ja mokinio tévams (glob&jams) ar mokyklai, kurioje mokinys tgs mokymasi, teisés akty nustatyta
tvarka ir jsega pazyma bei jsakyma dél mokinio isbraukimo j mokinio byla.
32.5. isspausdintas ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines®, ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazus®, aktus, perkeltg j
skaitmenines laikmenas dienyna tvarko ir perduoda saugoti Progimnazijos archyvui teisés akty nustatyta tvarka.
33. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas(-¢) atlieka Sias funkcijas:

33.1. pateikia vadovui ar jo jgaliotam asmeniui duomenis apie kiekvieno mokinio sveikata;

33.2. esant poreikiui, informuoja fizinio ugdymo mokytojus, kity dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos
sutrikimus;

33.3. esant biitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), mokytojais, klasiy vadovais,
$vietimo pagalbos specialistais, Progimnazijos vadovybe.

34. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atlieka Sias funkcijas:

34.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;



34.2. esant bitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globégjais), mokytojais, klasiy vadovais,
Svietimo pagalbos specialistais;

34.3. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj nesibaigus mokslo metams patikrina jo
tvarkyta mokiniy apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

34.4. kartu su dienyno administravimg vykdanciu asmeniu operatyviai sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu
susijusias technines ir organizacines problemas;

34.5. i dienyno rengia reikalingas ataskaitas pagal Progimnazijos vadovy darby pasiskirstyma;

34.6. informuoja uz dienyno administravimg atsakingg asmenj apie mokytojy pavadavimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

35. Progimnazijos direktorius uztikrina dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma,
elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma ir perkélima i skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés
akty nustatyta tvarka.

36. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui uztikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja, ar nepaZeidZiama
Progimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos
ir pasiekimy vertinimo tvarka ir (ar) Progimnazijos ugdymo planai.

37. Uz jsakymuy, susijusiy su dienyno pildymu, kopijy teikima dienyno administratoriui atsako Administratorius.

38. Uz dienyno perkélimg | skaitmening laikmeng atsakingas asmuo — administratorius (duomeny baziy
administratorius).

39. Uz i8spausdinty dienyny skyriy archyvavima ir skaitmeniniy kopijy saugojima atsako archyvaras.

40. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.) atsako uz savalaikj
duomeny jvedima j dienyna ir jy teisinguma.

41. Asmenys, administruojantys, priziirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg elektroniniame
dienyne vadovaujasi Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Aprasas papildomas ir/ar keiCiamas Progimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biti inicijuoti
Progimnazijos bendruomenés nariy sitilymu, pakeitimo procediiras vykdo Progimnazijos direktorius.

dienyna.

44. Elektroniniame dienyne gali biiti jdiegtos integracinés galimybés su kitomis sistemomis ir registrais (mokiniy
mokymosi rezultaty eksportavimas j Mokiniy registrg ir kt.).

45. Aprase nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrin¢jami, vadovaujantis pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo
ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170.

PRITARTA

Progimnazijos tarybos
2021 m. sausio 1 d.
protokoliniy nutarimu Nr.1.



Kédainiy Juozo Paukstelio progimnazijos
dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso

1 priedas

DUOMENU KEITIMO ELEKTRONINIAME DIENYNE AKTAS

Dalyko pavadinimas

Dalyko mokytojas

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu

klaidingas teisingas

Praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius

klaidingas teisingas

Mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius
kei¢iamas, vardas pavard¢, klasé

Dalyko mokytojo ar kito progimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis, pareigos, vardas ir pavardé

Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé

Duomeny keitimo data

Priezastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas

Kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys

Akta surasé:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

AKLO SUTaSYMO ALA: ...oouviiiiiiiieieiie st




